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Umowa najmu eBiurowiec

UMOWA NAJMU LOKALU NR

zawarta w dniu we Wroctawiu pomiedzy:

Wirtualne Biuro Ebiurowiec Sp. z o0.0., z siedzibg: Al. Marcina Kromera 51A, 51-163 Wroctaw, NIP:
8961576001, REGON: 369519816, KRS 0000719596, E-mail: biuro@e-wirtualnebiuro.com, Tel.: +48 575
985 540, wpisang do rejestru przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad
Rejonowy dla Wroctawia-Fabrycznej we Wroctawiu, VI Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego, kapitat zaktadowy optacony w catosci w wysokosci 21.000,00 ztotych, reprezentowang
przez: Bartosz Palczewski — Prezes Zarzadu lub osoba nalezycie umocowana do reprezentowania Spofki
na podstawie pethomocnictwa Iub pisemnego upowaznienia udzielonego przez organ reprezentujgcy

Spotke,

zwang dalej Wynajmujacym,

a:

Panig/Panem/Nazwa Przedsigbiorstwa: o numerze NIP: , Adres siedziby: Aleja Kromera 51a, 51-163
Wroctaw, Telefon kontaktowy: , E-mail ,

reprezentowany/a przez:

zwanym w dalszej czesci Umowy jako ,Najemca”.

W mysl art. 15 ust. Ta ustawy z dnia 9 kwietnia 2010 r. o udostepnianiu informacji gospodarczych i
wymianie danych gospodarczych - jako Najemca niebedacy konsumentem wyrazam zgode na
przestanie wezwania do zaptaty w postaci elektronicznej na wskazany w komparycji Umowy adres

poczty elektroniczne;j.

Wynajmujacy i Najemca, zwani dalej réwniez odpowiednio Strong lub Stronami, zgodnie postanawiajg w

ramach niniejszej umowy (dalej Umowa):

§1

1. Wynajmujacy oswiadcza, ze posiada tytut prawny do lokalu potozonego we Wroctawiu przy Al.
Marcina Kromera 51A, 51-163 Wroctaw skfadajgcego sie z pomieszczen biurowych zwanych dalej
Lokalem. Strony potwierdzaja, ze niniejsze oswiadczenie dotyczy tytutu prawnego umozliwiajgcego

swiadczenie ustug i nie stanowi oswiadczenia o wtasnosci Lokalu.

2. Najemca ma prawo do rejestracji pod w/w adresem siedziby swojej dziatalnosci gospodarcze;j.
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3. Na kanwie niniejszej umowy Wynajmujacy udostepnia na rzecz Najemcy wytacznie adres (Al.
Marcina Kromera 51A, 51-163 Wroctaw) dla potrzeb okreslania przez Najemce tego adresu jako

korespondencyijny, tj. adres do doreczen przedsigbiorstwa.

4. Procz udostepnienia adresu dla celow korespondencyjnych, w zaleznosci od pakietu ustalonego
przez Strony i wskazanego na fakturze VAT (§ 3), opisanego w Zatgczniku nr 1 (cennik) -

Wynajmujgcy moze zapewnic¢ obstuge korespondencji Najemcy polegajgcg na:

a. informowaniu Najemcy o nadejsciu przesytki poprzez wystanie wiadomosci e-mail na adres
poczty elektronicznej Najemcy lub numer telefonu kontaktowego, wskazany w § 3 ust. 9

Umowy - najpozniej w nastepnym dniu roboczym od momentu odbioru;

b. odbiorze dostarczonych Najemcy listowych przesytek pocztowych i kurierskich, otwarciu ich
oraz wykonaniu skandéw elektronicznych w formacie pdf i wystaniu tychze skanéw na adres
poczty elektronicznej Najemcy, wskazany w § 3 ust. 9 Umowy - najpdzniej w nastepnym dniu

roboczym od momentu odbioru;

c. w przypadku przesytki nienadajgcej sie do procesu skanowania — Wynajmujacy poinformuje
Najemce o przesytce na adres poczty elektronicznej Najemcy lub numer telefonu
kontaktowego, wskazany w § 3 ust. 9 Umowy — najpdzniej w nastgpnym dniu roboczym od

momentu odbioru;

d. przesyitki odbierane bedg w imieniu Najemcy w Lokalu jedynie w dni robocze w godzinach: od
poniedziatku do czwartku 09:00 - 17:00, w piatki 09:00-15:00.

5. Najemca przyjmuje do wiadomosci, iz bieg termindw wynikajacych z tresci przesytek (w
szczegolnosci pochodzacych od sgdéw powszechnych, sgdéw szczegodlnych, organdw scigania,
urzedow, instytuciji itp.) — rozpoczyna sie z dniem odbioru przesyitki od doreczyciela (w tym
operatora pocztowego), a nie od daty doreczenia przesytki (poinformowania o przesytce) przez
Wynajmujgcego na rzecz Najemcy (albowiem terminy te moga sie réznic¢ — vide § 1 ust. 4

Umowy).

6. Wynajmujgcy zobowigzuje sie do oznaczania kazdej przychodzgcej przesytki kierowanej na Adres
datownikiem (pieczecig wptywu) wskazujgcym co najmniej date jej odbioru od doreczyciela
(operatora pocztowego/kuriera). Na zadanie Najemcy Wynajmujgcy udostepni informacje o dacie
odbioru réwniez w wiadomosci e-mail/SMS lub w Koncie klienta.

7. Za date odbioru uznaje sig dzien, w ktérym przesytka zostata fizycznie odebrana przez

Wynajmujgcego lub osobe przez niego upowazniona.

8. Wynajmujacy nie ponosi wobec Najemcy odpowiedzialnosci za skutki niewykonywania lub
nienalezytego wykonywania swoich obowigzkow przez podmioty dostarczajgce przesytki (w tym

operatoréw pocztowych i firm kurierskich), w tym za:
a. opoznienie w dostarczeniu przesyiki;
b. zagubienie, uszkodzenie lub wybrakowanie przesyiki.

9. Wynajmujacy moze swiadczy¢ rowniez ustugi dodatkowe (m.in. najem sali konferencyjnej), ktére

okreslono w Zatagczniku nr 1 (cennik), przy czym przedmiotowe ustugi dodatkowe $wiadczone sg
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na podstawie odrebnej umowy i warunkach w niej okreslonych.

§2

1. Najemca przyjmuje do wiadomosci, ze Lokal moze stanowic adres korespondencyjny innych
podmiotéw, jak réwniez moze stanowic¢ siedzibe innych podmiotéw i Najemca nie wnosi z tego
tytutu zadnych zastrzezen. Wynajmujgcy nie ma obowigzku uzyskiwania zgody ani informowania
Najemcy o nawigzaniu lub rozwigzaniu umow o tozsamym przedmiocie umowy z innymi
podmiotami wykorzystujgcymi Lokal oraz jego adres, ani przekazania Najemcy jakichkolwiek danych,

indywidualnych lub zbiorczych w tym zakresie.

2. Najemca upowaznia Wynajmujgcego do odbierania w jego imieniu wszelkiej korespondencji, paczek,
przesytek itp., jak rowniez upowaznia Wynajmujgcego do ich otwierania i w ramach niniejszej
Umowy do zapoznawania sig z ich trescig (dot. przypadku pakietu ustalonego przez Strony i
wskazanego na fakturze VAT (§ 3) - zobowigzujgcego Wynajmujgcego do skanowania
korespondencji i wysytania skanéw do Najemcy). Najemca nie wnosi z tego tytutu jakichkolwiek
zastrzezen i tym samym oswiadcza, iz Wynajmujgcy nie narusza jakichkolwiek praw Najemcy (w
tym jego débr osobistych oraz tajemnicy korespondenciji). Najemca moze upowazni¢ osobe trzecig
do osobistego odbioru korespondencji w Lokalu. Upowaznienie moze zostac¢ udzielone poprzez
panel/konto klienta udostepnione przez Wynajmujgcego; wystarczajgce jest wskazanie imienia i
nazwiska osoby upowaznionej. Osoba odbierajgca korespondencje zobowigzana jest do okazania
waznego dokumentu tozsamosci. Wynajmujgcy ma prawo odmoéwi¢ wydania korespondencji w

przypadku braku mozliwosci weryfikacji tozsamosci lub braku zgodnosci danych.

3. W przypadku préby doreczenia przesytki poza porg okreslong w § 1 ust. 4 pkt 4, Wynajmujacy
nie jest zobowigzany do przedsiewzigcia jakichkolwiek czynnosci zmierzajgcych do faktycznego
odbioru korespondencji/paczek/przesytek itp., w szczegdlnosci nie jest zobowigzany do
bezposredniej realizacji awizo w placéwce doreczyciela. Tym samym Wynajmujgcy nie ponosi z

tego tytutu jakiejkolwiek odpowiedzialnosci.

4. Zakres niniejszej Umowy nie obejmuje odbioru korespondencji/paczek/przesytek itp., ktérych odbior
mogtby narazi¢ Wynajmujgcego na odpowiedzialnosc prawng (karng, cywilng lub administracyjng), a
takze przesytek zawierajgcych organizmy zywe, niebezpieczne srodki chemiczne, srodki tatwopalne,
bron, amunicje, wszelkie srodki odurzajgce, nienalezycie zabezpieczone/opakowane oraz ktérych
waga przekracza 5 kg i/lub wymiary przekraczajg 50 cm wysokosci, 50 cm szerokosci, 50 cm
gtebokosci. Wynajmujacy nie $wiadczy ustug magazynowych, ustug sktadu oraz ustug przechowania

(w zakresie przekraczajgcym warunki nakreslone niniejszg Umowa).

5. Najemca zobowigzany jest do odbioru adresowanych do niego korespondencji/paczek/przesytek itp.
w terminie 60 dni liczac od momentu ich odbioru przez Wynajmujgcego. Po bezskutecznym
uptywie tego terminu Najemca wyraza zgode i upowaznia Wynajmujgcego do utylizacji
korespondencji/paczek/przesytek itp. na ryzyko Najemcy. Utylizacja, o ktérej mowa w zdaniu
poprzedzajgcym, nastgpi nie wczesniej niz po uptywie 180 dni (6 miesigecy) od dnia odbioru
korespondenciji/paczek/przesytek przez Wynajmujacego i stanowi maksymalny okres ich

przechowywania przez Wynajmujacego. Przed utylizacjg Wynajmujacy wysle Najemcy przypomnienie
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o koniecznosci odbioru korespondencji zaréwno mailowo, jak i SMS-em (o ile Najemca podat
numer telefonu), nie pdzniej niz na 7 dni przed planowang utylizacjg. Wynajmujacy nie ponosi z

tytutu utylizacji jakiejkolwiek odpowiedzialnosci wobec Najemcy.

6. Wynajmujgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zawarto$¢ korespondencji/paczek/przesytek itp.
adresowanej do Najemcy. Wynajmujacy nie ponosi takze odpowiedzialnosci za dziatania/zaniechania
Najemcy wobec o0sob trzecich, w tym nie ponosi jakiejkolwiek odpowiedzialnosci za prowadzong

przez Najemce dziatalnos¢ gospodarcza.

§3

1. Najemca zobowigzuje sie do zapfaty na rzecz Wynajmujgcego wynagrodzenie wedtug Zatgcznika nr

1 do umowy powigkszone o obowigzujgca stawke podatku VAT.

2. Pakiet ustug (START / PODSTAWOWY / ROZSZERZONY) oraz okres rozliczeniowy
(miesieczny/roczny) sg ustalane przez Strony i wskazywane na wystawianej fakturze VAT. Zmiana
pakietu lub okresu rozliczeniowego nie wymaga aneksu do Umowy; wystarczy potwierdzenie drogg

e-mail i bedzie skuteczna od okresu rozliczeniowego wskazanego na fakturze.

3. Optata abonamentowa moze by¢ uiszczana w okresach rozliczeniowych: miesiecznym lub rocznym
- zgodnie z wyborem Najemcy dokonanym w Serwisie i potwierdzonym w panelu klienta oraz na
fakturze VAT. Ptatnosci dokonywane sg wytgcznie kartg pfatniczg za posrednictwem narzedzi
komunikacji elektronicznej (operator ptatnosci online). Odnowienie ptatnosci nastepuje automatycznie
na kolejny okres rozliczeniowy, chyba ze Najemca zrezygnuje z odnowienia w sposob przewidziany

w panelu klienta.

4. Najemca moze zmieni¢ pakiet ustug w dowolnym momencie za posrednictwem Konta Klienta.
Zmiana pakietu powoduje automatyczne przeliczenie optat za biezgcy okres rozliczeniowy (ustalenie

ewentualnej doptaty lub nadptaty) zgodnie z informacjg prezentowang w Koncie Klienta.

5. Najemca moze korzysta¢ z Konta Klienta (panelu online) w celu zarzgdzania ustugami, w tym
zawierania i utrzymywania wigecej niz jednej subskrypcji. W ramach jednego Konta Klienta Najemca
moze zawrzec¢ subskrypcje takze na rzecz wigcej niz jednego podmiotu (np. kilku spoétek/firm), o

ile jest do tego uprawniony.

6. Wynajmujacy jest uprawniony do zmiany (w tym waloryzacji) wynagrodzenia okreslonego w
Zatgczniku nr 1 do Umowy. Zmiana wynagrodzenia wymaga zawiadomienia o tym Najemcy za
pomoca poczty elektronicznej oraz wskazania mu nowej wysokosci wynagrodzenia. Zmiana
wynagrodzenia jest skuteczna wobec Najemcy od pierwszego dnia okresu rozliczeniowego
obowigzujgcego Najemce (miesigecznego albo rocznego) nastepujgcego po okresie rozliczeniowym, w
ktorym Najemca otrzymat zawiadomienie o zmianie wynagrodzenia (chyba, ze Wynajmujacy okreslit
dtuzszy termin na wejscie zmiany wynagrodzenia w zycie). Zmiana wynagrodzenia w trybie

okreslonym w niniejszym ustepie nie wymaga zgody Najemcy ani zmiany Umowy.

7. Procz wynagrodzenia okreslonego w § 3 ust. 1 Umowy, Najemca zobowigzuje sig zaptaci¢
Wynajmujgcemu jednorazowo kwote wskazang w Zatgczniku nr 1 do Umowy, tytutem kosztow
obstugi administracyjnej petnomocnictwa pocztowego do odbioru korespondenc;ji (jezeli pakiet

ustalony przez Strony i wskazany na fakturze VAT obejmuje odbiér adresowanej do Najemcy
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korespondencji przez Wynajmujacego). Udzielenie petnomocnictwa pocztowego na wzorze
wtasciwego operatora pocztowego, jego ztozenie przez Najemce w placéwce pocztowej (jezeli jest
wymagane) oraz dostarczenie Wynajmujgcemu kopii ztozonego petnomocnictwa lub potwierdzenia
jego ztozenia jest obowigzkiem obcigzajgcym Najemce. W przypadku braku udzielenia
petnomocnictwa pocztowego lub braku dostarczenia Wynajmujagcemu kopii/potwierdzenia,
Wynajmujacy jest uprawniony do odmowy odbioru przesytek wymagajacych takiego petnomocnictwa,
a Wynajmujacy nie ponosi wobec Najemcy odpowiedzialnosci za skutki wynikajgce z braku

mozliwosci odbioru przesytek z przyczyn lezgcych po stronie Najemcy.

Wynagrodzenie ptatne bedzie na rzecz Wynajmujgcego na podstawie wystawionej faktury VAT.
Najemca wyraza zgode na wystawianie faktur w formie elektronicznej i przesytanie ich na
wskazany adres mailowy. Najemca upowaznia Wynajmujgcego do wystawiania faktur VAT bez jego

podpisu.

Optata abonamentowa, niezaleznie od wybranego okresu rozliczeniowego (miesiecznego lub
rocznego), jest ptatna z gory i ma charakter bezzwrotny. W przypadku rozwigzania lub
wypowiedzenia Umowy przed uptywem optaconego okresu rozliczeniowego Najemcy nhie przystuguje
zwrot catosci ani czesci uiszczonej optaty, niezaleznie od przyczyny rozwigzania lub

wypowiedzenia Umowy.

Ptatnosci beda dokonywane przez Najemce na rzecz Wynajmujgcego z gory.

W przypadku opdznienia w zapfacie naleznosci wymagalnych na podstawie niniejszej umowy,
Wynajmujacy uprawniony jest do naliczania odsetek za opdznienie za kazdy dzien opdznienia.
Wysokosc¢ odsetek za opodznienie, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajgcym, wynosi 15%
(pietnascie procent) w stosunku rocznym.

Faktura VAT oraz skany wszelkiej korespondencji dostarczane bedg Najemcy na wskazany w pkt

13 ponizej adres poczty elektronicznej.

Najemca oswiadcza, ze wskazany w czesci wstepnej adres, telefon komérkowy , e-mail sg jego

aktualnymi danymi do korespondencji i kontaktow w celu realizacji niniejszej Umowy.

Strony zobowiagzujg sie do pisemnego poinformowania o kazdorazowej zmianie danych, w tym
przede wszystkim danych teleadresowych. W przypadku niedopetnienia tego zobowigzania — Strony
zgodnie postanawiajg, iz wszelka korespondencja wystana pod niezaktualizowane dane teleadresowe
wywrze skuteczne doreczenie.
Wynajmujacy jest uprawniony do wysytania Najemcy, za pomocg automatycznych systemow,
powiadomienn SMS oraz e-mail zwigzanych z rozliczeniem ustugi w modelu
abonamentowym/subskrypcyjnym, w szczegolnosci:

a. planowanym odnowieniu subskrypcji i pobraniu optaty:

i. w przypadku pfatnosci miesiecznej — na 3 dni przed datg odnowienia;

ii. w przypadku pfatnosci rocznej—na 7 dni przed datg odnowienia;

b. o nieudanej probie pobrania opfaty — w dniu, w ktorym nastgpita nieskuteczna préba

odnowienia subskrypcji (pobrania optaty).
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16. W przypadku nieskutecznej préby pobrania optaty abonamentowej/subskrypcyjnej Najemca
zobowigzany jest niezwtocznie zapewni¢ mozliwosc¢ pobrania optaty, w szczegolnosci poprzez
zapewnienie srodkow, aktualizacje danych karty pfatniczej lub zmiane metody ptatnosci (jezeli jest
dostepna). Co do zasady system podejmuje automatyczne ponowne proby pobrania optaty przez
okres do 7 dni od pierwszej nieudanej préby (w tym m.in. po ok. 12 godzinach, nastepnie po ok.
12 godzinach, po 24 godzinach, po 48 godzinach i po 72 godzinach; fgcznie do 5 préb wraz z
préba pierwotna). Harmonogram préb moze ulec zmianie w zaleznosci od ustawien technicznych
systemu lub dostawcy ptatnosci. Automatyczne ponowne proby pobrania optaty moga nie by¢
realizowane w przypadku ptatnosci SEPA lub innych metod, w ktérych operator ptatnosci nie

udostepnia mechanizmu ponowien.

17. Jezeli pomimo podjecia ponownych prob pobrania optaty w okresie wskazanym powyzej nie

dojdzie do skutecznego odnowienia subskrypcji, Wynajmujgcy ma prawo:

a. po uptywie 14 dni od dnia pierwszej nieskutecznej proby pobrania optaty — wstrzymac
Swiadczenie ustug do czasu uregulowania naleznosci; wstrzymanie obejmuje w szczegolnosci

wstrzymanie odbioru i obstugi korespondenciji kierowanej na Adres;

b. nie wczesniej niz po uptywie 14 dni od dnia pierwszej nieskutecznej proby pobrania optaty —
rozwigza¢ Umowe (lub: uzna¢ Umowe za rozwigzang z przyczyn lezacych po stronie

Najemcy), o czym Wynajmujacy zawiadomi Najemce drogg e-mail i/lub SMS.

18. Z chwilg wstrzymania swiadczenia ustug, o ktorym mowa w ust. 17 pkt 1, oraz w przypadku
rozwigzania Umowy, o ktérym mowa w ust. 17 pkt 2, Najemca zobowigzany jest do niezwtocznego
zaprzestania postugiwania sie Adresem, w tym do celow rejestracyjnych i korespondencyjnych, oraz

do dokonania zmian w odpowiednich rejestrach zgodnie z postanowieniami § 5 ust. 8.

§4

1. Najemca nie moze wykorzystywac przedmiotu umowy (Lokalu) niezgodnie z jego przeznaczeniem
i/lub sprzecznie z Umowa oraz obowigzujgcymi przepisami prawa. Wynajmujacy nie wyraza zgody
na dokonywanie przez Najemce jakichkolwiek czynnos$ci modernizacyjno-adaptacyjnych,
naruszajgcych i zmieniajgcych przeznaczenie Lokalu. Wynajmujacy nie wyraza zgody na
zameldowanie w Lokalu jakichkolwiek osob.

2. Najemca nie moze oddac Lokalu w catosci lub w czesci osobie trzeciej w odptatny lub
nieodptatny najem, podnajem, dzierzawe, poddzierzawe lub jakgkolwiek inng umowe, na podstawie

ktorej osoba trzecia zyskataby jakiekolwiek prawo do Lokalu lub jego adresu.

3. Najemca nie moze przenies¢ praw wynikajacych z niniejszej umowy na inny podmiot.

§5

1. Umowa zostaje zawarta na czas nieokreslony. Zawarcie Umowy nastepuje z chwilg jej
podpisania (a w przypadku zawarcia na odlegtos¢ — z chwilg akceptacji tresci Umowy/Regulaminu

oraz dokonania pierwszej ptatnosci).

a. Swiadczenie ustug (w tym uprawnienie do postugiwania sie Adresem) rozpoczyna sie z dniem
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skutecznego zaksiegowania pierwszej ptatnosci (aktywacji subskrypcji) i trwa do czasu

rozwigzania Umowy zgodnie z jej postanowieniami.

2. Rezygnacja Wynajmujgcego z dalszego $wiadczenia ustugi (brak odnowienia subskrypciji) jest
réwnoznaczna z wypowiedzeniem Umowy skutecznym na koniec optaconego okresu

rozliczeniowego i oznacza brak jej odnowienia na kolejny okres.

3. Rezygnacja Najemcy z ustugi (anulowanie subskrypcji) jest rownoznaczna z wypowiedzeniem
Umowy skutecznym na koniec optaconego okresu rozliczeniowego i oznacza brak jej odnowienia

na kolejny okres.

4. Wynajmujacy moze wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym (bez zachowania okresu
wypowiedzenia), w przypadku niewykonywania lub nienalezytego wykonywania przez Najemce

ktoregokolwiek ze zobowigzan wynikajgcych z Umowy, w tym:
a. naruszenia przez Najemce ktoregokolwiek z zakazéw okreslonych w § 4 Umowy;
b. opdznienia Najemcy w zaptacie czynszu okreslonego w § 3 ust. 1 przekraczajgcego 14 dni.

5. W przypadku opdznienia Najemcy w zaptacie czynszu przekraczajgcego 14 dni, Wynajmujgcy ma
prawo rozwigza¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym (bez zachowania okresu wypowiedzenia).
Rozwigzanie Umowy w tym trybie jest réwnoznaczne z wstrzymaniem przez Wynajmujgcego
Swiadczenia na rzecz Najemcy ustug okreslonych w Umowie. O rozwigzaniu Umowy Wynajmujacy

zawiadamia Najemce za pomocg poczty elektronicznej.

6. Strony zgodnie oswiadczaja, ze wypowiedzenie albo rozwigzanie Umowy bedzie dotyczy¢ wytgcznie
niewykonanego zakresu Umowy, przy czym wszelkie roszczenia Wynajmujgcego i zobowigzania

Najemcy pozostajg w mocy.

7. W razie rozwigzania Umowy z jakiegokolwiek tytutu, Najemca jest zobowigzany do
odbioru/usuniecia z Lokalu znajdujgcej sie w nim wszelkiej
korespondencji/paczek/przesytek/dokumentaciji itp. Najemcy. W przypadku nieodebrania/nieusuniecia
ww. korespondenciji i dokumentacji zastosowanie majg postanowienia niniejszej Umowy dotyczace
przechowywania i utylizacji korespondencji, w tym maksymalny okres przechowywania wynoszacy

180 dni (6 miesiecy) oraz obowigzek uprzedniego przypomnienia mailowego i SMS przed utylizacja.

8. Najemca oswiadcza, ze adresem Lokalu bedzie postugiwat sie wytgcznie w czasie obowigzywania
niniejszej Umowy, zas po jej rozwigzaniu z jakiegokolwiek tytutu — Najemca zobowigzany jest do
bezzwtocznego zaprzestania postugiwania sie tymze adresem i usuniecia go z wszelkich baz
danych, rejestrow itp. w terminie 30 dni od dnia rozwigzania Umowy z jakiegokolwiek tytutu -
pod rygorem zaptaty na rzecz Wynajmujacego kary umownej w wysokosci 3000,00 zt (stownie:
trzy tysigce ztotych). W przypadku szkody przewyzszajgcej wysokosc¢ kary umownej — Wynajmujacy
moze dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajacego przewyzszajgcego kare umowng. Potwierdzeniem
wykonania obowigzku zmiany adresu jest w szczegdlnosci ujawnienie nowego adresu w
odpowiednim rejestrze (KRS lub CEIDG) lub — jezeli zmiana nie jest jeszcze ujawniona w rejestrze
w powyzszym terminie — przestanie Wynajmujgcemu kopii wniosku ztozonego przez Najemce do
KRS lub CEIDG (np. potwierdzenia ztozenia wniosku). O fakcie rozwigzania Umowy, Najemca w

szczegolnosci zobowigzany jest do zawiadomienia wtasciwych organow podatkowych (w tym
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urzedu skarbowego), Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, Centralnej Ewidencji i Informacji o

Dziatalnosci Gospodarczej, wtasciwego Sadu Rejonowego - Wydziatu Krajowego Rejestru Sgdowego

oraz innych witasciwych podmiotéw, instytucji, urzedéw, organdw itp., jak rowniez Najemca

zobowigzany jest do powiadomienia swoich kontrahentéw i wspétpracownikéw. Tym samym

Najemca zobowigzany jest do wskazania nowego (zaktualizowanego adresu).

9. W wypadku rozwigzania niniejszej Umowy bez wzgledu na sposob i forme - wygasa
petnomochictwo pocztowe do odbioru korespondencji w imieniu Najemcy, o ktorym mowa w § 3

ust. 7.

10. Oswiadczenie Wynajmujgcego o wypowiedzeniu Umowy ze skutkiem natychmiastowym oraz wszelka
korespondencja miedzy Stronami moze by¢ prowadzona skutecznie za posrednictwem wskazanych

adreséw e-mail.

1. Rozwigzanie lub wypowiedzenie Umowy, niezaleznie od tytutu prawnego i trybu, nie rodzi po
stronie Wynajmujgcego obowigzku zwrotu optat wniesionych z gory za okresy rozliczeniowe, ktére

nie uptynety do dnia rozwigzania Umowy.

§6

1. Wszelkie ewentualne wczesniejsze ustalenia wigzgce Wynajmujgcego i Najemce w zakresie Lokalu i

udostepnienia adresu - wygasajg z datg podpisania niniejszej Umowy.

2. Wszelkie oswiadczenia, zawiadomienia oraz zgtoszenia Stron winny by¢ dokonywane wytgcznie w
formie pisemnej, chyba ze Umowa zezwala na dokonanie czynnosci w innej formie.

Zawiadomienia, oswiadczenia oraz zgtoszenia dokonane w innej formie sg niewazne.

3. W granicach wyznaczonych przez bezwzglednie obowigzujgce przepisy prawa, niewaznosc¢
jakiejkolwiek czesci Umowy pozostaje bez wptywu na waznosc jej pozostatej czesci. W przypadku
zaistnienia takiej sytuacji Strony zastgpig takie postanowienia waznymi postanowieniami

wywotujgcymi taki sam skutek gospodarczy.

4. W zwigzku z upowaznieniem Wynajmujgcego do odbioru korespondencji, Najemca powierza
Wynajmujgcemu przetwarzanie danych osobowych (w tym danych szczegodlnej kategorii) zawartych
w tej korespondencji. Warunki powierzenia przetwarzania danych osobowych okresla odrebna

umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych zawarta migdzy Stronami.

5. Obydwie Strony przyjmujg do wiadomosci i wyrazajg zgode na nagrywanie i utrwalanie wszelkich
rozmow telefonicznych prowadzonych pomiedzy Stronami — w zakresie okreslonym w klauzuli
dotyczacej przetwarzania danych osobowych (Zatgcznik nr 2). Tym samym obydwie Strony
przyjmujg do wiadomosci i wyrazajg zgode na pominigcie podczas rozmow telefonicznych

kazdorazowej informacji o nagrywaniu rozmow telefonicznych.

6. W zakresie nieuregulowanym niniejszg umowg zastosowanie znajdujg powszechnie obowigzujgce
przepisy prawa, a w szczegolnosci przepisy Kodeksu cywilnego.

7. Umowa oraz ewentualne spory podlegajag prawu polskiemu. W przypadku sporu
Wynajmujacego z Najemca niebedacym konsumentem — Strony ustalajg, iz sagdem wtasciwym do

rozpoznania sprawy bedzie sgd wtasciwy dla siedziby Wynajmujgcego.
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8. Jakiekolwiek zmiany niniejszej umowy, jak rowniez jej wypowiedzenie, odstgpienie lub rozwigzanie,

wymagajg dotrzymania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
9. Integralng czescig Umowy sg nastepujgce zatgczniki:
a. Zafgcznik nr 1- Cennik;
b. Zatacznik nr 2 - Klauzula informacyjna RODO.

10. Umowe sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.
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Funkcjonalnosé¢

Ptatnosc¢ miesieczna /

roczna

Adres siedziby i

korespondenciji

Profesjonalna obstuga

asystencka
Parking przed wejsciem

Powiadomienia o

odnowieniu ustugi

Brak ukrytych kosztow
Konto Klienta online 24/7
Mozliwos$¢ uzywania
adresu na
wizytéwkach/WWW

Bezpieczne
przechowywanie

korespondenciji

Powiadomienia o
nadejsciu
korespondenciji
Otwieranie i obstuga

poczty

Skanowanie

korespondencji

Powiadomienia e-mail ze

skanem

Odbior wiekszych

paczek kurierskich

Bezptatna wysytka

korespondenciji kurierem
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Zatacznik nr 1do Umowy Najmu

Cennik wirtualnego biura

Pakiet START

59 zt /540 zt

TAK

TAK

TAK

TAK

TAK
TAK

TAK

TAK

TAK

Pakiet PODSTAWOWY

99 zt / 840 zt

TAK

TAK

TAK

TAK

TAK
TAK

TAK

TAK

TAK

TAK

do 20 str./msc

TAK

IIEI eBiurowiec

Pakiet ROZSZERZONY -
VIP
139 zt / 1188 zt
TAK

TAK

TAK

TAK

TAK
TAK

TAK

TAK

TAK

TAK

BEZ LIMITU

TAK

TAK

2 razy w roku

Strona 10/22


https://esignatures.com?utm_source=eSioPDF&co=a459e791-b5d6-412a-adfc-4dabb43667d6

Umowa najmu eBiurowiec - nowa [l{l eBiurowiec

Salka konferencyjna w - - Traz w roku

cenie

Abonament miesieczny z tytutu najmu lokalu oraz wykonywania czynnosci, o ktérych mowa w § 3 niniejszej

Umowy:

Pakiet ustug oraz okres rozliczeniowy sg wybierane na podstawie ustalen Stron i wskazywane
kazdorazowo na fakturze VAT. Ponizszy cennik ma charakter informacyjny. Cennik dotyczy ustug
wirtualnego biura. Administrator moze udostepnia¢ réwniez inne ustugi dodatkowe (w tym w modelu
abonamentowym/subskrypcyjnym) do zamoéwienia w Serwisie lub w Koncie klienta - ich zakres, okres

rozliczeniowy oraz cena sg kazdorazowo wskazywane w opisie danej ustugi przed jej aktywacja.

Dodatkowe ustugi (jednorazowe):
1. Wynajem matego pokoju 4-osobowego: 75 zt/h, pn - pt w godz. od 9.00 do 16.00.

2. W ramach najmu sali konferencyjnej dostepne sag: woda, kawa, flipchart, projektor, Internet.

UWAGA!

Podane ceny sg cenami netto. Do cen netto nalezy doliczy¢ podatek VAT wedtug obowigzujacej

stawki.
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Zatacznik nr 2 do Umowy Najmu

Klauzula informacyjna RODO

Na podstawie art. 13 Rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i

w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych) (dalej: RODO) uprzejmie informujemy, ze:

1.

Administratorem danych osobowych Najemcow jest Wirtualne Biuro Ebiurowiec spoétka z ograniczong
odpowiedzialnoscia z siedzibg we Wroctawiu (adres siedziby: Al. Marcina Kromera 51A, 51-163
Wroctaw), wpisana do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez
Sad Rejonowy dla Wroctawia-Fabrycznej we Wroctawiu, VI Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego pod numerem KRS: 0000719596, posiadajgca NIP: 8961576001, numer REGON:
369519816, o kapitale zaktadowym w wysokosci 21.000,00 zt (dwadziescia jeden tysiecy ztotych)

(dalej: Administrator).

Najemcami sg osoby fizyczne kontaktujgce sig lub wspodtpracujgce z Administratorem na podstawie

zawartych z nim umow, bedace w szczegolnosci:
a. przedsigbiorcami prowadzgcymi jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarcza;

b. osobami uprawnionymi do reprezentowania podmiotow niebedacych osobami fizycznymi (takich

jak spotki prawa handlowego).

We wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych Najemcy mogag
kontaktowac sie z Administratorem za pomocg poczty elektronicznej, pod adresem: biuro@e-

wirtualnebiuro.com.

4. Administrator moze przetwarzac¢ dane osobowe Najemcow w celu:

a. nawigzania i utrzymywania kontaktow biznesowych z Najemca - na podstawie art. 6 ust. 1lit.
f RODO (przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajgcych z prawnie uzasadnionego

interesu Administratora, ktérym jest nawigzywanie i utrzymywanie kontaktow biznesowych);

b. zawarcia umowy pomiedzy Najemca i Administratorem oraz jej wykonania — na podstawie art.
6 ust. 1lit. b RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy zawartej z
Administratorem); realizacji Ustug dodatkowych zamoéwionych w Serwisie lub aktywowanych w
Koncie klienta (w tym w modelu abonamentowym/subskrypcyjnym) — na podstawie art. 6 ust.

11it. b RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy);

c. wypetnienia obowigzkdéw cigzgcych na Administratorze na mocy przepisow RODO (m.in.
tworzenie rejestréw i ewidencji) — na podstawie art. 6 ust. 1lit. ¢ RODO (przetwarzanie jest

niezbedne do wypetnienia przez Administratora obowigzku prawnego);

d. ustalenia roszczen, ich dochodzenia lub obrony przed nimi - na podstawie art. 6 ust. 1lit. f
RODO (przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajgcych z prawnie uzasadnionego interesu

Administratora, ktérym jest ochrona majatkowych i niemajgtkowych intereséw Administratora);

e. wypetnienia obowigzkdw cigzacych na Administratorze z mocy prawa podatkowego — na
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podstawie art. 6 ust. 1lit. c RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia przez

Administratora obowigzku prawnego).

5. Podanie danych osobowych przez Najemce jest dobrowolne, lecz podanie danych takich jak:

a.

b.

g.
h.

imie i nazwisko;

stanowisko;

nazwa firmy;

adres statego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej;
NIP;

adres poczty elektronicznej;

numer telefonu;

numer rachunku bankowego;

- jest niezbedne do zawarcia umowy z Administratorem oraz jej wykonywania (niepodanie ww.

informacji skutkowac bedzie brakiem mozliwosci zawarcia umowy), a takze do wywigzania sie przez

Administratora z obowigzkéw podatkowych.

1. Dane osobowe Najemcy nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w

tym profilowania.

2. Dane osobowe Najemcy nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji

miedzynarodowej.

3. Odbiorcami danych osobowych Najemcy beda:

a.

b.

g.

firma swiadczgca na rzecz Administratora ustugi ksiegowe;
kancelaria swiadczaca na rzecz Administratora ustugi prawne;
firma swiadczgca na rzecz Administratora ustugi w zakresie hostingu danych;

operator ptatnosci / dostawca obstugi ptatnosci kartg (w zakresie niezbednym do obstugi

rozliczen);

dostawcy ustug komunikacji elektronicznej (np. e-mail, SMS) wykorzystywanych do kontaktu

oraz obstugi powiadomien;

partnerzy lub dostawcy ustug niezbedni do realizacji Ustug dodatkowych — wytgcznie w
zakresie wynikajagcym z wybranej ustugi i zgodnie z informacjg udostepniong w Serwisie przed

jej aktywacja;

podmioty, ktérym Administrator ma prawny obowigzek przekazac¢ dane.

4. Dane osobowe Najemcy bedg przechowywane:

a.

przez okres trwania umowy — w przypadku danych osobowych, ktore sg przetwarzane w

celu zawarcia i wykonania umowy;

do czasu uptywu terminéw przedawnienia — w przypadku danych osobowych, ktore sg

przetwarzane w celu ustalenia roszczen, ich dochodzenia i obrony przed nimi;

przez okres 5 lat od konca roku, w ktérym uptynat termin zaptaty podatku za rok poprzedni
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— w przypadku danych osobowych, ktére sg przetwarzane w celu wypetnienia przez

Administratora zobowigzan podatkowych;

do czasu skutecznego wniesienia sprzeciwu lub osiggniecia celu przetwarzania — w przypadku

danych osobowych, ktére Administrator przetwarza ze wzgledu na swoj uzasadniony interes.

5. W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora danych osobowych Najemcy, przystugujg mu

okreslone uprawnienia:

a.

prawo do informacji, jakie dane osobowe dotyczace Najemcy sg przetwarzane przez
Administratora oraz do otrzymania kopii tych danych (tzw. prawo dostepu). Wydanie pierwszej

kopii danych jest darmowe;

jezeli przetwarzane dane stang sie nieaktualne lub niekompletne (lub w inny sposob
niepoprawne), Najemca ma prawo zazgdac ich sprostowania;
w pewnych sytuacjach Najemca moze zwréci¢ sie do Administratora o usuniecie swoich
danych osobowych, np. gdy:
i. dane przestang byc¢ potrzebne Administratorowi do celow, o ktérych poinformowat;
ii. przetwarzanie jest niezgodne z prawem;
iii. koniecznos$c¢ usuniecia danych wynika z cigzgcego na Administratorze obowigzku
prawnego;
prawo przeniesienia danych do innego administratora — dotyczy to jedynie tych danych

Najemcy, ktére przetwarzane sg na podstawie umowy oraz w sposob zautomatyzowany;

prawo do wyrazenia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych Najemcy do celéow

wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow Administratora;

jesli Najemca uzna, ze przetwarzane dane osobowe sg nieprawidtowe, przetwarzanie jest
niezgodne z prawem, lub Administrator nie potrzebuje juz okreslonych danych, moze zazadac,
aby przez okreslony, potrzebny czas (np. sprawdzenia poprawnosci danych lub dochodzenia

roszczen) Administrator nie dokonywat na danych zadnych operacji, a jedynie je przechowywat.

6. Najemca ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uzna,

ze przetwarzanie jego danych osobowych przez Administratora narusza przepisy RODO lub inne

przepisy o ochronie danych osobowych.
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Umowa Powierzenia Przetwarzania Danych Osobowych

Zawarta dnia roku pomiedzy:

Wirtualne Biuro Ebiurowiec spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia z siedzibg we Wroctawiu 51-163, ul.
Al. Marcina Kromera 51A, NIP 8961576001, REGON 369519816, wpisang do rejestru przedsiebiorcéw
Krajowego Rejestru Sgdowego — prowadzonego przez Sgd Rejonowy dla Wroctawia-Fabrycznej we
Wroctawiu, VI Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS 0000719596,

reprezentowang przez Bartosza Palczewskiego — Prezesa Zarzadu i zwang dalej: Przetwarzajgcym;
a

z siedzibg w Wroctaw 51-163, ul. Aleja Kromera 51a, NIP , zwanego dalej: Administratorem.

Przetwarzajgcy i Administrator, zwani dalej rowniez odpowiednio Strong lub Stronami.

§ 1Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem umowy jest powierzenie Przetwarzajgcemu przez Administratora przetwarzania danych
osobowych w zwigzku z umowag najmu/udostepnienia adresu nr z dnia zawartg miedzy Stronami
(dalej: Umowa Gtowna), oraz ewentualnymi Ustugami dodatkowymi zamowionymi przez
Administratora, o ile ich realizacja wymaga przetwarzania danych osobowych przez
Przetwarzajgcego w imieniu Administratora, w celu wykonania obowigzkdéw, o ktérych mowa w art.

28 RODO w zwigzku z zawarciem Umowy Gtéwne;j.

2. Na warunkach okreslonych niniejszg Umowg oraz Umowg Gtéwng Administrator powierza
Przetwarzajgcemu przetwarzanie danych osobowych w imieniu Administratora; a Przetwarzajacy
zobowigzuje sig do przetwarzania powierzonych danych osobowych zgodnego z prawem i

postanowieniami Umowy.

3. Administrator oswiadcza, ze jest administratorem danych osobowych powierzanych
Przetwarzajgcemu na podstawie Umowy, ktory samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustala cele i

sposoby przetwarzania danych osobowych.

4. Przetwarzajacy oswiadcza, ze na podstawie niniejszej umowy stanie sie podmiotem
przetwarzajgcym w rozumieniu art. 4 pkt 8 RODO w ramach Umowy Gtéwnej, co oznacza, ze
Przetwarzajgcy przetwarza dane osobowe w imieniu Administratora oraz wytacznie na
udokumentowane polecenie administratora, chyba ze obowigzek taki naktada na Przetwarzajgcego

prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega Przetwarzajacy.

§ 2 Stownik Pojec¢

llekro¢ w niniejszej umowie zostang wykorzystane nastepujgce definicje i zwroty, nalezy nadawac im

nastepujgce znaczenie:

1. RODO - oznacza rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w

sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

Generated by https://esignatures.com Strona 15/22


https://esignatures.com?utm_source=eSioPDF&co=a459e791-b5d6-412a-adfc-4dabb43667d6

Umowa najmu eBiurowiec - nowa [l{l eBiurowiec
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie

o ochronie danych);

2. Umowa Gtéwna - oznacza Umowe udostepnienia adresu (wirtualnego biura) oraz, jezeli dotyczy,
umowy/ustalenia dotyczace Ustug dodatkowych zamowionych w Serwisie lub w Koncie klienta, w
zakresie w jakim realizacja tych ustug wymaga przetwarzania danych osobowych przez

Przetwarzajgcego w imieniu Administratora;
3. Dane Zwykte - oznaczajg dane osobowe inne niz Dane Wrazliwe;
4. Dane Wrazliwe - oznaczajg dane osobowe, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO;

5. Podprzetwarzajacy - oznacza podwykonawce lub kontrahenta Przetwarzajgcego, na rzecz ktérego

Przetwarzajacy podpowierza przetwarzanie danych osobowych Administratora objetych Umowa.

§ 3 Warunki Przetwarzania Danych Osobowych

1. Przetwarzajacy moze przetwarza¢ dane osobowe wytgcznie w zakresie i celu niezbednym do
realizacji Umowy Gtownej oraz, jezeli dotyczy, Ustug dodatkowych, zgodnie z udokumentowanymi
poleceniami Administratora, chyba ze obowigzek przetwarzania bedzie wynikat z przepiséw prawa

powszechnie obowigzujgcego.

2. Przetwarzajgcy pozostaje uprawniony do przetwarzania danych osobowych rowniez po zakonczeniu
okresu obowigzywania Umowy Gtéwnej, wytgcznie w zakresie, w ktdrym przetwarzanie jest
niezbedne dla realizacji intereséw prawnych Administratora, Przetwarzajgcego, jak rowniez w
sytuacjach niezbednych dla wywigzania sie przez Administratora lub Podmiot przetwarzajacy z
obowigzkéw natozonych na mocy prawa podatkowego lub prawa ubezpieczen spotecznych w

stosunku do Administratora lub Personelu Administratora.

3. Dane osobowe bedg przez Przetwarzajgcego przetwarzane w formie elektronicznej w systemach
informatycznych oraz w formie papierowej. Przetwarzajgcy pozostaje uprawniony do przetwarzania

zaréwno Danych Zwyktych, jak i Danych Wrazliwych.

§ 4 Zakres Przetwarzania

1. Przetwarzajgcy bedzie przetwarza¢ dane w zwigzku z zawartg Umowg Gtéwng oraz, jezeli dotyczy,
w zwigzku z realizacjg Ustug dodatkowych w zakresie, w jakim Przetwarzajgcy przetwarza dane

osobowe w imieniu Administratora.

2. Dane przekazywane do przetwarzania obejmujg wszelkie dane objete korespondencjg adresowang
do Administratora, nadawang pod adres bedacy przedmiotem Umowy Gtdwnej, w szczegolnosci
imiona, nazwiska i adresy nadawcow tej poczty oraz inne dane ujete w tresci tej korespondenciji

przekazane przez nadawcéw, w tym dane wrazliwe.

3. Przetwarzanie przedmiotowych danych obejmowac bedzie przechowywanie korespondencji
adresowanej do Administratora, otwieranie i odczytywanie tej korespondenciji, przesytanie
Administratorowi kopii, skanoéw przychodzacej korespondencji, zmiana jej formatu w ramach
systemow informatycznych, systematyzacje przychodzgcej korespondencji, a takze jej usuwanie lub

anonimizacje. Jezeli w ramach Ustug dodatkowych Przetwarzajgcy przetwarza dane osobowe w

Generated by https://esignatures.com Strona 16/22


https://esignatures.com?utm_source=eSioPDF&co=a459e791-b5d6-412a-adfc-4dabb43667d6

Umowa najmu eBiurowiec - nowa EI{I eBlurowiec
imieniu Administratora, zakres danych moze obejmowac dane oséb wskazanych przez

Administratora jako uprawnione/objete dang ustuga (np. imig, nazwisko, dane kontaktowe oraz inne

dane niezbedne do realizacji wybranej ustugi zgodnie z informacjg udostepniong w Serwisie przed

jej aktywacja), a czynnosci przetwarzania mogg obejmowacé w szczegolnosci: przyjmowanie danych

od Administratora, weryfikacje, przekazanie do podmiotow wspodtpracujgcych wytgcznie w zakresie

niezbednym do realizacji ustugi, komunikacje oraz obstuge rozliczen i reklamacji.

4. Przetwarzajacy moze powierzy¢ przetwarzanie danych osobowych dalszym podmiotom
przetwarzajagcym (podprzetwarzajagcym) wytgcznie w zakresie niezbednym do wykonania Umowy
oraz swiadczenia ustug, zapewniajac, aby podprzetwarzajgcy spetniat wymogi okreslone w art. 28
RODO. Przetwarzajacy informuje Administratora o planowanych zmianach dotyczacych dodania lub
zastgpienia podprzetwarzajgcych poprzez publikacje aktualnej listy/kategorii podprzetwarzajgcych w
Serwisie lub w Polityce Prywatnosci, umozliwiajgc Administratorowi zgtoszenie sprzeciwu z waznych

przyczyn.

§ 5 Zasady Powierzenia Przetwarzania

1. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do podjecia srodkow zabezpieczajgcych dane osobowe zgodnie z

wymogami art. 32 RODO, w szczegolnosci, ale nie wytgcznie:

a. uwzgledniajgc stan wiedzy technicznej, koszt wdrazania oraz charakter, zakres, kontekst i cele
przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych o réznym
prawdopodobienstwie wystgpienia i wadze zagrozenia, Przetwarzajgcy obowigzany jest
zastosowac srodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych
osobowych, aby zapewni¢ stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy temu ryzyku. Przetwarzajacy

powinien odpowiednio udokumentowac zastosowanie tych srodkow;

b. Przetwarzajgcy zobowigzany jest wspotpracowac¢ z Administratorem przy wykonywaniu przez
Administratora obowigzkéw z obszaru ochrony danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32-
36 RODO;

c. Przetwarzajagcy zobowiazuje sie umozliwia¢ Administratorowi, na kazde zadanie, dokonania
przegladu stosowanych srodkdéw technicznych i organizacyjnych i dokumentacji dotyczacej tych
srodkow, aby przetwarzanie toczyto sie zgodnie z prawem, a takze uaktualniac¢ te srodki w

porozumieniu z Administratorem;

d. zapewni¢, by kazda osoba fizyczna dziatajgca z upowaznienia Przetwarzajgcego, ktéra ma
dostep do danych osobowych, przetwarzata je wytgcznie na polecenie Administratora w celach

i zakresie przewidzianym w Umowie Gtownej oraz Umowie.

2. Niezaleznie od postanowien ust. 1 Przetwarzajacy zobowigzuje sie do zapewnienia, aby osoby
majgce dostep do przetwarzania danych osobowych w jego imieniu posiadaty stosowne
upowaznienie do przetwarzania danych osobowych i zachowaty je oraz sposoby zabezpieczen w
tajemnicy, zarowno w trakcie obowigzywania Umowy Gtoéwnej, jak i po jej rozwigzaniu, wygasnieciu
lub ustaniu. Na tej samej podstawie Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zapewnienia, aby osoby
majgce dostep do przetwarzania danych osobowych zachowaty je oraz sposoby zabezpieczen w

tajemnicy rowniez po ustaniu zatrudnienia u Przetwarzajagcego. W tym celu Przetwarzajgcy dopusci
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do przetwarzania danych tylko osoby, ktére podpisaty zobowigzanie do zachowania w tajemnicy

danych osobowych oraz sposobdw ich zabezpieczenia. Osoby upowaznione sg zobowigzane takze

do zachowania tajemnicy w zakresie, w jakim powierzone dane osobowe sg chronione tg tajemnica

doradcy podatkowego.

3. Przetwarzajacy zobowigzuje sie do ograniczenia dostepu do danych osobowych wytgcznie do osdb,
ktorych dostep do danych osobowych jest niezbedny dla realizacji niniejszej umowy oraz Umowy

Gtéwnej.

4. Przetwarzajacy zobowigzany jest do niezwtocznego poinformowania Administratora o wszelkich
watpliwosciach co do zgodnosci z prawem wydanych przez Administratora polecen lub instrukcji, w
szczegolnosci jesli w ocenie Przetwarzajgcego wydane przez Administratora polecenie lub instrukcja
stanowig naruszenie postanowien RODO lub innych przepiséw Unii Europejskiej lub bezwzglednie

obowiagzujagcych przepiséw prawa polskiego.

5. Administrator zobowigzany jest wspétdziata¢ z Przetwarzajagcym w wykonaniu Umowy, udziela¢
Przetwarzajgcemu wyjasnien i wskazowek, jak tez wywigzywac sie terminowo ze swoich

szczegotowych obowigzkow.

§ 6 Inne Obowigzki Przetwarzajgcego

1. Przetwarzajacy zobowigzuje sie pomaga¢ Administratorowi w wywigzywaniu sie z obowigzkdéw

okreslonych w art. 32-36 RODO, w tym do:

a. przekazania Administratorowi informacji dotyczacych naruszenia ochrony danych osobowych w
ciggu dwudziestu czterech godzin od wykrycia zdarzenia stanowigcego naruszenie ochrony

danych osobowych;

b. przygotowania w ciggu dwudziestu czterech godzin od wykrycia zdarzenia stanowigcego
naruszenie ochrony danych osobowych informacji wymaganych w zgtoszeniu naruszenia

ochrony danych do organu nadzorczego, o ktérych mowa w art. 33 ust. 2 RODO;
c. prowadzenia rejestru naruszen ochrony danych osobowych.

2. Przetwarzajacy zapewni ponadto odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, w wywigzywaniu
sie z obowigzku odpowiadania na zgdania 0sob, ktorych dane dotyczg, w zakresie wykonywania

ich praw okreslonych w Rozdziale Ill RODO.

3. Administrator zobowigzuje sie do przekazania osobom, o ktéorych mowa w ust. 2 umowy, w
imieniu Przetwarzajgcego informacji o przetwarzaniu przez Przetwarzajgcego danych osobowych
zgodnie z wymogami art. 14 RODO. Administrator zobowigzuje sie odebrac od oséb, o ktérych
mowa w ust. 2 umowy, potwierdzenia zapoznania sie z klauzulg, przechowywac jg i udostepniac

na kazde zadanie Przetwarzajgcego.

4. Przetwarzajacy zobowigzuje sie do wspotpracy z organem nadzorczym w zakresie wykonywanych
przez niego zadan. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie stosowac sie do ewentualnych wskazowek lub
zalecen, wydanych przez organ nadzoru lub unijny organ doradczy zajmujgcy sie ochrong danych
osobowych, dotyczacych przetwarzania danych osobowych, w szczegdlnosci w zakresie stosowania
RODO.
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5. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do udostepnienia Administratorowi wszelkich informacji niezbednych
do wykazania spetnienia obowigzkdw okreslonych w art. 28 RODO oraz umozliwia administratorowi

lub audytorowi upowaznionemu przez Administratora przeprowadzanie audytow, w tym inspekcji.

6. Przetwarzajacy co do zasady nie przekazuje danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej poza Europejski Obszar Gospodarczy (EOG). Jezeli jednak przekazanie
bedzie niezbedne w zwigzku z korzystaniem z ustug podwykonawcéw (podprzetwarzajacych) lub
dostawcow infrastruktury IT, Przetwarzajgcy zapewni zastosowanie odpowiednich zabezpieczen, o
ktérych mowa w art. 46 RODO (w szczegodlnosci standardowych klauzul umownych), oraz na

zadanie Administratora udostepni informacje o zastosowanych podstawach przekazania.

§ 7 Kontrola Przetwarzania

1. Administrator uprawniony jest do kontroli sposobu przetwarzania powierzonych danych osobowych

przez Przetwarzajgcego.

2. Administrator zobowigzuje sie poinformowac Przetwarzajgcego o planowanym audycie co najmniej

na siedem dni przed rozpoczeciem audytu.

3. Audyt przeprowadzany jest przez upowaznionego pracownika Administratora lub audytora
upowaznionego przez Administratora. Z zastrzezeniem ust. 4, upowazniony pracownik Administratora

lub audytor ma prawo do:
a. wstepu do pomieszczen, w ktorych przetwarzane sg dane osobowe;

b. wglgdu do dokumentow i informacji majgcych bezposredni zwigzek z powierzeniem

przetwarzania danych osobowych objetych Umowag;

c. przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikow oraz systemow informatycznych lub

teleinformatycznych stuzacych do przetwarzania powierzonych danych osobowych;

d. uzyskania pisemnych lub ustnych wyjasnien w zakresie niezbednym do ustalenia stanu

faktycznego.

4. Realizacja przez Administratora uprawnien w zakresie audytu nie moze prowadzi¢ do naruszenia

tajemnicy zawodowej Przetwarzajgcego.

5. Po zakonczeniu audytu pracownik upowazniony do audytu przez Administratora lub upowazniony
audytor przedstawia Przetwarzajgcemu wyniki audytu. Przetwarzajgcy pozostaje uprawniony do
zgtoszenia Administratorowi zastrzezen do wynikow audytu w terminie siedmiu dni od dnia

otrzymania wynikow audytu.

6. W przypadku negatywnych wynikow audytu, Administrator i Przetwarzajacy zobowigzujg sie do
podjecia wspolnych dziatan w dobrej wierze celem usuniecia nieprawidtowosci i zapewnienia

prawidtowosci dalszego przetwarzania danych osobowych przez Przetwarzajgcego.

7. Niezaleznie od uprawnien okreslonych powyzej, Administrator jest uprawniony przesytac
Przetwarzajgcemu zapytania i domagac sie wyjasnien w okreslonych kwestiach, a Przetwarzajacy

jest zobowigzany udziela¢ odpowiedzi i wyjasnien na te zapytania.

§ 8 Odpowiedzialnos¢
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Przetwarzajagcy odpowiada wzgledem Administratora za szkody spowodowane swoim dziataniem w

zwigzku z niedopetnieniem obowigzkow, ktore umowa lub RODO nakfada bezposrednio na

Przetwarzajgcego lub gdy dziatat poza zgodnymi z prawem instrukcjami Administratora lub wbrew tym
instrukcjom. Przetwarzajgcy odpowiada za szkody spowodowane zastosowaniem lub niezastosowaniem

wiasciwych srodkow bezpieczenstwa.

§ 9 Okres Obowigzywania Umowy. Zakonczenie Przetwarzania

1. Umowa zostata zawarta na czas obowigzywania Umowy Gtéwne;j.

2. W przypadku rozwigzania Umowy Gtéwnej lub wypowiedzenia Umowy Gtéwnej przez Strone,

niniejszg umowe rowniez uznaje sig za rozwigzang lub wypowiedziang.

3. Strony zgodnie uznajg i akceptujg, ze powierzenie Przetwarzajgcemu przetwarzania danych
osobowych objetych umowa jest dobrowolne, ale niezbedne do prawidtowego wykonania przez
Przetwarzajgcego Umowy Gtdwnej. Rozwigzanie niniejszej umowy, bez rozwigzania umowy gtownej,
powoduje niemozliwos¢ swiadczenia po stronie Przetwarzajgcego, nie wyklucza jednak prawa do
otrzymania wynagrodzenia objetego Umowg Gtowng, jezeli Przetwarzajacy byt gotéw dalej
swiadczy¢ w sposob zgodny z Umowag Gtdwng, a rozwigzanie niniejszej umowy nie byto zawinione

przez Przetwarzajgcego.

4. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie po zakonczeniu swiadczenia ustug zwigzanych z Umowag Gtéwna,
zaleznie od decyzji Administratora, do usunigcia lub zwrdécenia Administratorowi wszelkich danych
osobowych oraz do usuniecia wszelkich ich istniejgcych kopii, chyba ze prawo Unii lub prawo
panstwa cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych lub do wypetnienia
obowigzkéw okreslonych w § 6 umowy, a takze w celu ochrony prawnie uzasadnionych intereséw
Przetwarzajgcego. Z chwilg rozwigzania Umowy Przetwarzajgcy nie ma prawa do dalszego

przetwarzania powierzonych danych osobowych i jest zobowigzany do:
a. usuniecia Danych;

b. usuniecia wszelkich ich istniejgcych kopii lub zwrotu Danych, chyba ze Administrator postanowi
inaczej lub prawo Unii Europejskiej lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg dalej

przechowywanie Danych.

5. Po rozwigzaniu Umowy, Strony uzgodnig sposob usuniecia danych osobowych, co jednak nie
narusza prawa Przetwarzajgcego do zniszczenia przesytek nieodebranych przez Administratora w
terminie wynikajgcym z Umowy Gtowne;j.

6. Po wykonaniu zobowigzania, o ktérym mowa w ust. 4, Przetwarzajacy ztozy Administratorowi
pisemne os$wiadczenie potwierdzajgce trwate usunigecie wszystkich danych osobowych oraz ich

kopii.

§ 10 Klauzula Salwatoryjna

Jezeli jakiekolwiek postanowienie Umowy okaze sig lub stanie sie niewazne albo niewykonalne,
pozostaje to bez wptywu na waznosc¢ pozostatych postanowien Umowy, chyba ze bez tych

postanowien Strony Umowy by nie zawarty, a w miejsce tego postanowienia wchodza stosowne
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przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego lub normy najblizsze celowi gospodarczemu niniejszej

umowy i woli stron pozostajgce w zgodzie z tym prawem.

§ 11 Zgoda na Przetwarzanie Danych Osobowych w Celach Marketingowych

1. Administrator moze dobrowolnie wyrazi¢ zgode na przetwarzanie danych osobowych osoby
kontaktowej wskazanej przez Administratora przez WIRTUALNE BIURO EBIUROWIEC SPOtKA Z
OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA, KRS: 0000719596, NIP: 8961576001, REGON: 369519816,
adres siedziby: Al. Marcina Kromera 51A, 51-163 Wroctaw, Polska (dalej:
Przetwarzajgcy/Ustugodawca) — w celu przedstawiania aktualnych ofert handlowych i informacji

marketingowych dotyczacych ustug Ustugodawcy.

2. Zgoda obejmuje przetwarzanie danych osoby kontaktowej w postaci w szczegdlnosci: imienia i
nazwiska, stanowiska, adresu poczty elektronicznej, numeru telefonu oraz danych identyfikacyjnych
Administratora (np. nazwy firmy), w okresie obowigzywania niniejszej umowy — w celu przesytania
ofert handlowych i informacji marketingowych oraz prowadzenia kontaktu handlowego za pomoca

srodkow komunikacji elektronicznej (np. e-mail, SMS) lub telefonicznie.

3. Woyrazenie zgody jest dobrowolne i nie jest wymagane do zawarcia ani wykonywania niniejszej
umowy. Zgoda moze zosta¢ wycofana w dowolnym czasie, bez wptywu na zgodnosc¢ z prawem

przetwarzania dokonanego przed jej wycofaniem.

4. Osobie, ktorej dane dotyczg, przystuguje prawo dostepu do danych, ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych oraz prawo wniesienia sprzeciwu. W przypadku
przetwarzania danych na podstawie zgody - przystuguje prawo jej cofniecia w dowolnym
momencie. Przystuguje takze prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych.

§ 12 Postanowienia Konncowe

1. Wszelkie zmiany lub uzupetnienia do Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami Umowy odpowiednie zastosowanie znajdujg

postanowienia RODO oraz powszechnie obowigzujgcego prawa polskiego.

3. W przypadku jakichkolwiek sprzecznosci pomiedzy postanowieniami Umowy oraz Umowy Gtéwnej,

pierwszenstwo zastosowania majg postanowienia Umowy.

4. Wszelkie kwestie dotyczace przetwarzania danych osobowych pomiedzy Administratorem a
Przetwarzajgcym powinny byc¢ rozstrzygane w drodze zmiany lub uzupetnienia Umowy, jak rowniez

w wykonaniu postanowien Umowy.

5. Umowa zostata sporzgdzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla

kazdej Strony.
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Umowa najmu eBiurowiec - nowa [l{l eBiurowiec

Oswiadczenie Najemcy

Najemca przyjmuje do wiadomosci, ze aktywacja ustugi nastepuje z chwilg skutecznego dokonania
ptatnosci (zaksiegowania ptatnosci) za wybrany okres rozliczeniowy. Najemca moze korzysta¢ z Konta
klienta (Panelu klienta), w ktérym udostepniane sg informacje o ustudze oraz dokumenty zwigzane ze
Swiadczonymi ustugami, a w przypadku aktywacji ustug dodatkowych — takze warunki tych ustug.
Dziatajgc w imieniu Najemcy oswiadczam, iz caty sprzet oraz wyposazenie Lokalu znajdujgcego sie
przy Al. Marcina Kromera 51A, 51-163 Wroctaw nie jest mojg wtasnoscig ani wtasnoscig

reprezentowanej przeze mnie spotki/firmy. JesteSmy wytgcznie najemca czesci tego Lokalu na

podstawie umowy najmu z dnia
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